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IMAR VE KENTSEL iYIiLESTIRME MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE



BiRINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ; _
MADDE 1- (1)Bu Yénergenin amaci; Imar ve Kentsel lyilestirme Mudurluga, gérev, yetki ve

sorumluluklar ile galigma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam _ :
MADDE 2- (1)Bu Yoénerge Imar ve Kentsel lyilestrme Mudurluga ve Mudarligun alt
birimlerini kapsar.

Dayanak

MAyDDE 3- (1)BuYonerge;5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve kontrol Kanunu,5302 sayil il
Ozel Idaresi Kanunu, 3194 sayili imar Kanunuve 03.01.2006 tarihli Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yo6netmeligin ilgili hiikimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1)Bu yénergede adi gegen;

Ust Yonetici :Batman Vali'sini

Meclis :Batman il Genel Meclisini,

Enciimen :Batman il Enctimenini,

Genel Sekreter :Batman il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yrd. :Batman il Ozel idaresi Genel Sekreter Yrd.

idare :Batman il Ozel idaresini,

Miidiir :Imar ve Kentsel lyilestirme Mudirini,

Teknik Elemanlar :Imar Midurlagunin (Mimar, Mithendis ve
Sehir Plancisi) birolari,

Biiro Personeli :Imar ve Kentsel iyilestirme Mudarlaga,
(Bilgisayar isletmeni ve Siirveyan) ifade
eder.

IKINCi BOLUM

imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirlii§ii Kurulus ve Teskilat Yapisi
Kurulusg

MADDE 5- (1)imar ve Kentsel lyilestirme Mudurligi 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu ve
10.06.2007 tarihli, 26548 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yararluge giren il Ozel
Idareleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hlkumlerine dayanarak
kurulmustur.

imar ve Kentsel iyilestirme Birimi ve Fonksiyonlari

MADDE 6- (1)Mudarlagun faaliyetleri Mudiirlikkte gérevli birim maddri ve emrinde gbrevli2
Mimar, 1 Harita Mhendisi 1 Sehir Plancisi 1 Ingaat Mihendisi 1 Bilgisayar Isletmeni ve 5isgi
personelleriyle yurutulmektedir.

(2)Mudirluk asagida belirtilen birim ve servislerden olusur:




a)Ruhsat ve Denetim servisi,

b)imar servisi,

c)UAVT (Ulusal adres veri tabani ve numarataj servisi,

d)Evrak kayit servisi,

UCUNCU BOLUM

imar ve Kentsel iyilestirme Miidiirliigii ve Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Gorev, sorumluluklari ve yetkileri
MADDE 7- (1)Mudurltgtn goérevleri;

a) Birim ile ilgili arsiv ve dokiimantasyon iglemlerini yapmak, Kurum arsivinde yer alan birime
ait evraklarin muhafazasinin ve dosya muhteviyatinin takibini yapmak.

b)Birim sorumlulugunda bulunan taginirlarin; yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve
benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri aimak veya alinmasini saglamak.

c¢) Birim Muadarlidh emrinde calisan personelin aylik puantajlarinin diizenlenmesi, fazla
mesai ¢alistirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapilmasi

d)belediye siniri ve miicavir alan sinirlari diginda bulunan alanlarda;

Tevhit, ifraz, Parselasyon, Terk, Cins Tashihi, Hisseli Satislar,
Tasinmazlarin imar Durumlari,

Mevzii Imar Planlari ve Tadilatlari,

Halihazir Harita,

Yapi Ruhsati ile Yapi Kullanma izni,

Kagak Insaat,

Mevzii imar Plani On izinleri,

Cevre Duzeni Plan Teklifleri,

UAVT (Ulusal adres veri tabani) ve numaraj isleri

Amirlerin verdigi benzer nitelikteki diger is ve islemlerin yapilmasi.
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e) ilin imar hizmetleri ile ilgili politikalari tespit etmek bu konuda onerilerde bulunmak,
konuyla ilgili genel ve katma butgeli idareler ve tniversiteler dahil konuya taraf ilgili
birimlerle musgterek calisma yapmak.

f) Kendi gérev alani igerisindeki cesitli 6zellik ve 6lgekteki imar planlarini yapmak,
yaptirmak, mevcutlarinda yapiimasi éngérilen tadilat ve revizeleri yaparak veya
yaptirarak yetkili kurullarin onayina sunmak.

g) Gorev alani icinde kalan bélgelerde carpik yapilagsmayi énlemek, énleyici tedbirleri
almak, denetlemek, konuyla ilgili genel ve katma bltgeli idareler ve (niversiteler danhil
konuya taraf ilgili birimlerle musterek calisma yapmak.

h) ilin Cevre diizeni planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasina iligkin islemleri yuriitmek.

1) Birimi ile ilgili olarak ¢ikariimasi gereken yonetmelik taslaklarini olusturarak Genel
Sekreterligin takdirine sunmak.




i) Koruma Uygulama ve Denetim Birosunun kurulabilmesi igin gerekli altyapi ve istihdam
edilecek teknik personelin alinmasi ile ilgili is ve iglemlerini takip etmek.Bu birim
kurulduktan sonra atanmis personel ile is ve islemleri birlikte yuritmek, KUDEB
calismalarina énculik etmek, personeli yonetmek.

j) Afet igleri ile ilgili ildeki diger teskilatlarla birlikte koordineli galisma yapmak.
k) Kanun ve yéhetmeliklerle verilmig ve verilecek diger gorevleri yapmak ve yaptirmak.

1)Birim Mudurlugu Personellerinin mesaiye riayet, devamsizlik durumlarinin PDKS Sistemi
aracihigiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin islemleri icin insan
Kaynaklari ve Egitim Mudurlugine bildiriimesi.

m) Birim Madurlaga ile ilgili ddnemler halinde Faaliyet Raporu , Birim Performans Plani ve
Yillik Galisma Programi hazirlamak ve Ust Makam’a sunmak.”

n)Mali Hizmetler Mudurliglnce hazirlanan ve Meclis veya Encimenden onay alinan
Analitk Bltge Siniflandirimasi esaslarina gére hazirlanan Bitceden kendi Birim
Mudarlagi’ne tahsis edilen 6denek kalemleri ile ilgili is ve iglemleri yiritmek;

o) Genel Sekreter ve bagl oldugu Genel Sekreter Yardimcisinca verilecek diger gérevleri
yapmak.

Ruhsat ve Denetim servisinin gérevleri:
MADDE 8- (1) Ruhsat ve Denetim servisinin gérevleri sunlardir:

a) 3194 sayilh Imar Kanunu uyarinca; Belediye sinirlari ve miicavir alani disinda
yapilacak yapilar nedeniyle insaat izni, Yapi Kullanma izni ile yine ayni kanun uyarinca
kacak yapi yapanlar hakkinda gerekli islemleri yurutmek ve kagak yapilasmanin
6nlenmesi hususunda gerekli denetimleri yapmak,

b) imar Kanununun ve Planl ve Plansiz Alanlar imar Yonetmelidi geregi; Belediye
Sinirlari ve Micavir alan disinda yapilacak tim yapilara (Yapi ruhsati ve Yapi
Kullanma iznine tabi olan) 3194 sayili imar Mevzuati geregi, Adres kayit sistemine
uygun olarak Yapi Ruhsati ve Yapi Kullanma izin Belgelerini diizenlemek,

c) Yapi ruhsati ve Yapi Kullanma izin Belgesi Diizenleme siireci éncesinde ruhsat ve
eklerinde gerekli incelemeler yapilarak, projeleri (mimari, statik, tesisat ve elektrik)
onaylamak,

d) Il Ozel Idaresi sorumluluk alanindaki yapilanmanin ruhsat ve fen kurallarina uygun
yapilip yapiimadiginin denetlenmesini saglamak,

e) Yapilarin 4708 sayili Yapi Denetimi Kanunu’na uygun yapiimasini denetlemek.
f) Yukarida sayilan is ve islemlerin defter kayitlarini tutmak,

g) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.
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i) Vatandaslara adres beyanlarinin 6nemini anlatarak, bu konuda duyarli olmalarini
saglamak,
j) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

MADDE 11-
Evrak Kayit Servisi

a)imar ve Kentsel lyilestirme Mudurlugu ile ilgili evrak kayit is ve islemleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
imar ve Kentsel iyilestirme Midiirliigiinde kullanilacak defter kayit ve belgeler

MADDE 12- (1)Mudurltk tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri
icerecek sekilde elektronik ortamda diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve
belgeler, gerektiginde ¢iktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak
suretiyle konularina gére agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazigsmalar

MADDE 13- (1)Mudurluge gelen ve giden her evrak bekletiimeksizin kayda alinarak gelen ve
giden evrak defterinde izlenir.

(2)Yazigmalar siniflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine
gére korunur.

Sorumluluk

MADDE 14- (1)Bu Yénergenin uygulanmasindan Mudir bagl oldugu Genel Sekreter
Yardimcisi ile Genel Sekreter araciligiyla Ust Yéneticiye karsi sorumludur.

Diger is ve islemler

MADDE 15- (1)Bu Yoénergede hikim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen
diger is ve iglemler Madurluk tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 16- (1)Bu Y6nergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye ve
gerekli dizenlemeleri yapmaya Genel Sekreter yetkilidir.

Yonergede hiikiimlerin uygulanmasinda éncelik

MADDE 17- (1)Bu Yénergede ilgili mevzuata aykiri bir hikkiim olusmasi halinde ilgili mevzuat

hakumleri gecerlidir.



Yirirlik

MADDE 18- (1)Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan onaylandidi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 19- (1)Bu Yénergenin huktumlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yurdtar.
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