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K.iltiir ve Sosyal Isler Mdiirligi ¢
BATMAN

idaremiz tarafindan kéy, ilkokul,cami vb yerlerin sosyal
ve kiiltiirel kapsaminda ihtiyact bulunan oyun grubu,

kamelya, bank, cop kovasi vb maizemeler ihale yoluyla
' temin edilir. idarenin depolarinda muhafaza edilir

v

Okul, cami, muhtar ve vatandaslann talepleri ve
dilekgelerine binaen malzeme saglanir

!

i

Gelen vatandas dilekgeleri Yapi Kontrol Mudirligine
havale edilir

}

f
t
|
|
i

| Gerekli lizum (zerine Mudarlugimiz tarafindan
| ihtiyag sahiplerine malzeme saglanir
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Killtir ve Sosyal Igler Mudurligi

€L
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Kiltiir ve Sosyal ister Midirlugumuz emrinde bulunan \
t araclarnin her ayin ilk gand arag puantaj tablolars tanzim |
edilerek Makine ikmal Bakim ve Onartm Miduriagune

t gonderilir.

_rfdaremiz demirbagi olan araglarin sadece kartlan !

Lteslim edilir. ‘
iy ,l T RN s ___._Jm

I idaremize ait olmayanve kiralanan araglar igin arag

\ puantaj tablalan hazirlanir,

ey

' Tablolarda tanzim edilen o ayin ilk ve son giini

arasindaki kilometre farki hesaplanir.

i T

[ Ririm Miidirti kontro} ettikien sonra imzalar ve gorev
karti ile beraber Makine ikmal Bakim ve Onarim
Miadurlugu teshim eder.

Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiriiga eski kartin

yakit ve motorin degerlerini isler ve yeni karta son
kilometre degerlerinin yazildigini kontrol eder.
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Kilttir ve Sosyal isler Midurliigt

BATMAN

vaninigs

| Sehitlik Yonetmeligi esaslar geregince llimiz siirlan !1
gahilinde bulunan gehit egyalarnin taginmasi islemleri

!

Sehidin egyalarinin sehit ailesi tarafindan naklinin
isteniimesi halinde bir dilekge ile talep edilir,

¥

Sehit yakinimnin dilekgesine pinaen tagima igleminin
gerceklestirilmesi igin Destek Hizmetleri Mudurliigine

Uaz: ile bildirilir.

{ Sehidin ikametgahindan esyalar alinarak baba evi
veya yakinlannin talebi izerine istenilen adrese nakil

|

i yaptlir. }
o

|

L

e -

! gevk edilen yere gvenli sekilde intikal ettirilir.
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L ' Kiiltiir ve Sosyal [sler Midiirligi »
BFT e

| 2946 sayli Kamu Konutlari ve Kamu Konutlar
| Yonetmeligi mevzuat esaslan geregince Lojman Tahsisi |
ve Tahliye islemlerinin yuriitamesi igin Konut Tahsis
‘i Komisyonu kurulum agamalari baglatilir
Y
|

1 Bagkan ve 2 Uyeden olugan Konut Tahsis Komisyonu,.J

kurulus onayi igin makama arz edilir

il

r—;i:lm midiriiiklere lojman talebi igin teblig yapilir,
Lojman talebi olan personelin dilekge ve talep formlari

g

Alinan Talep Formlan degerlendirilir ve Puan Cetveli
diizenlenir. idarenin web sayfasinda duyurulur

alwr,

\
: ¥ ]

Puan cetvelindeki siralamaya gbre kura ile lojman
tahsisleri yapihr.

DAL OE PR it G =

Lojman tahsis ve tahliye eden personeliere teblig edilir
ve tahliye tahsis islemleri baglatihr.

\

Lojman Tahsisi yapilan personele 6 nolu cetvel Kamu
Konutlan giris formu. 7 nolu demirbag listesi, Tahliye
. eden personele 8 nolu cetvel Kamu Konutlan Geri

i Alma Tutanag imzalatuir.

¥

Maas mutemetliginden lojman tahsis edilen
personelden kira kesintisi yapilmas. Tahliye eden
i personelden kira kesintisi iptali igin yazi yazilir.

*

g Lojman islemierinde olugturulan tim evraklar lg
| dosyalamir ve argive kaldiriir J

l
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l Birim Mudurd tarafindan evrak teslim ahimir \

T e

Isiem yapacak ofan ilgili personele evraki havale eder 1

% iigili personel gelen yaziyi teslim ahr.
3 o]

¥

r Ekleri tamam m, ?

EVET HAYIR

| vazinin ekleri Yazinin ekleri tamam degilse
tamamsa gerekli ! ‘tlgiil birim aranarak eklerin

E islem yapihr tamamlanmasi ister.x%r.r

R |

| Cevap yazdacak mi? \

L -

EVET HAYIR

[ Giden evrak sureci 1 Cevap yazlmayacaksa varsa 1
| baglar i gerekli dagitimlar yapihp :
\ evrak dosyalanir J

|
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Birim mudiriintn direktifi veya gelen yaziya istinaden

evrak hazirlaner.

1

13

Hazirlanan evrak Birim Midirine sevk edilir.

i

|

Yazim ya da imla hatasi var mi?

EVET HAYIR
Yazi dizeltilir ilgili ‘—l Birim midiird imzatar—l
kigiye iade edilir. ve Genel Sekreter
Yardimcisina sunuiur
'l Genel Sekreter Yardimeisi imzaladi mi?
FVET HAYIR
Genel Sekreterin onay! Evrak glincellenerek
takip edilir. tekrar gonderilir.
i
: : |
Onayland mi?
EVET HAYER
Gelen yaziya istinaden | {
yaziimigsa tarih ve sayi not
i ; | Evrak
edilir. Elden verilecekse bir ! aisl g
niisha ¢kt alimip. Evrak f :ce e;e;e *
eyoagscE % i ekrar
kayita iigilisine gonderilmek | il
{izere teslim edilir.




T.L. &
BATMAN IL OZEL IDARESI :
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"I;ﬂj

idare tarafindan ihalesi yapidan biyosidal Urdn
ambara teslim edildikten sonra Birim Madirlagimizce

teslim alinir.

b —

llimiz iklim sartian geregince mart-eklm aylarinda
itaglama icin valilik makam onayi alimr.

-

ilaglama yapacak ULV donammbi arac tatep edilir

!

-
Haftalik ilaclama yapilacak koy ve mezra listesi
hazirlanir,

- ¥ . .

£
Vatandag ve kdy muhtarlarinin talepleri de alinir

Onavya sunulur

v

Sertifikah personel tarafindan ilaglama yonergesive
kullanma kilavuzu dogrultusunda istenilen karigim
hazirlanir

i gt

| Arag cikig izin belgesi imzalatilir.

» . 1
ruw donanimh araglar haftalik ilaglama listesine gore
ilaglamaya baglanir.

"’\: (bnfr“m’mmd igi bittikten sonra arag i M grag parlk
; \ﬁ}
o i sahasina gekilir. ¢@N‘ 4

&

a\"% et
/ é c;ﬂ?g-' / f’

){f



T.C. p é%‘ :
BATMAN iL OZFL {DARESI i
Kiiltite ve Sosyal [sler Midirligi -

Kiiltir ve Sosyal isler Mudirliigiinde Gorev Yapan 657

sayih devlet memury, sozlesmeli memur, 4857 Sayth

yasaya tabi daimi iscilerin ve Personel A.S'de gorev

yapan personel izin isiemiefri J
!

I izin talebinde bulunan personel hangi statiiye bagh ise
ona gore iglem yapilic

izin talebinde bulunan personelin talebi uygun mu? —i
vyeteri kadar izni var my, Yerine bakacak kimse var mi? |

EVET r_1:1_1‘2\\(&1

i

" personelin hangi statide | | zin talebi iptal edilir
olduguna bakihir

- i -
657 sayil devlet memuru ve sozlegmeli memur ise l
e-igigleri projesinden izin talebi yazmast istenir. i

4857 Sayili yasaya tabi daimi is¢l ise insan Kaynaklan
ve Egitim Madurlugine basvuruda bulunmasi igin
dilekgesi onaylanir

)

personel AS. bagh personel ise dilekceleri imzalanir ve
Personel A.S. bagvurur.

£

I

¥

Fiz‘m talepleri Makam tarafindan onaylanan personel ‘1
demirbaginda veya emrinde olan is ve iglemleri yerine
bakacak personele teslim eder ve izne ayrihir.
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BATMAN

Rt

pueves,

Kiiltir ve Turizm Bakanlg Mizeler Genel Midurligu
tarafindan yilda 2 defa Tagmmaz kiilttr varliklari katki
payi hesap bilgilerini talep eder

Yil ifk varis igin 01,03-30.06 tar‘irhteri arasinda ilk gBnem/ikinci

son dénem Belediyeler tarafindan sdenen Taginmaz Kbty
variikiari katki pay: ve projelere harcanan tutariann tablosuny

talep eder

f . " v
Belediveler tarafindan adenen tutar ta blonun ilk

dénemi/ikinci son dénem igin olan tutar hanesine

: islenir
}

{ Bagka kurumlar tarafindan yapilan projelere harcanan
tutariar istenir

v e

RTINS e

| Tablonun son hanesine vadeli ve vadesiz hesapta
bulunan tiim toplam tutarfar islenir.

4

rTatﬂalar tahlo 1 ve tablo 2 olarak CD kaydedilerek
bakanhiga posta/sistem iie gonderilir
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-
| 2863 sayh Tagmma Kiiltir Varhklari Katki Payt
\i&netmeiigi esaslarina gore hesap islemleri

i

v

Belediyelerce katki pay! olarak tahsil olunan tutariar,
tahsil edildigi ay: takip eden ayin onuncy glnd
. aksamina kadar katki pays hesabina yauriir

5
Mali hizmetler miidirligi kontrolinde bulunan 5032
nolu hesap kontrol edilir. Katk: payi tahakkuk eden
| belediye var mi?

L e i

ey

EVET HAYIR

it T e : ? : )
Tabloy Tahsil olunan miktar belediye
islenir, tarafindan beyan edilmig ve tahakkuk

- adilmemisse gecikme zammi uygulanir.
s _

k Her ay ayni islem uygulanir \
Vilsonunda genel olarak yil boyunca tahakkuk ve tahsil |
tablosu istenir. J

i S

5032 nolu vadesiz hesapta bulunan Taginmaz Kiltiir
varliklar Katki Pay hesabinda pulunan tutarlar 5064
nolu Taginmaz Kutdr Varliklart Katki Payt adinda vadeli

RIS

hesaba aktariir. |
e SELR pacid iy it
i ¥
| Vade gininde Mali hizmetler miidGriigi kontrolunde
EVET pulunan 5032 nolu hesapta bulunan tutar sorgulanir. HAYIR
r E ‘ Tiim miktar vadeli
| Intiyag olan miktar bloke 1 f“{..}d e : he:;-ba a:l;;;hwe
edilir gerisl vadeli hesaba | | Odeme yapilacax proje 0 emesi var mi yok mu ‘
aktarihr i EO"EU‘%”' | ge | éa, clizdana iglenir
L—-———-’ rﬁﬁndermc emri pusulas: hazirlanir., mali istemler —~|
. | midurune imzalatilir.

2, .
\g\ é’:‘ %_;ra drev ve lzin belgest hazirianir ve Gary jubes funan
\'ia, ‘ ¢ g | 3 3U0E3 n@
’ ‘Bng“ 6t

¥

| Jirast bankasina gidiir, Bankaya bir pipha fe
e _4@@‘\&‘;&,. o
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B,

Milli Emlak Genel Teblifi kapsaminda Milkiyeti
Hazineye Tahsisi idaremize ait konutlann yilhk kira
hesaplanmasi islemier stireci,

b4

| Her yilin itk haftas Resmi Gazetede yayimlanan Mitt
Ermnlak Genel Tebligi oranlan baz alinarak lojman ‘

! kiralar hesaplanir

Ayhik her metrekare igin kaloriferli konutlarda
uygulanan oranin -TL:%50 Ralge indirimi dikkate

ahrur.
'

Yakit kurum ve kuruluglar tarafimdan tedarik edilen
konutlar her bir m? igin uygun oran dikkate alimr

! |

v
?Kaioriferci, kapici ya da her ikisinin de kurum ve
| kuruluglarca karsilandigt konutlardan Ortak kullanim
alaniarindaki aydiniatma, elektrik, su, gaz, otomat ve
benzeri kesintiler orantan dikkate alinir
Tahsisi idaremize ait olan Vali Kona@i 120 m?, Ziy
| Gékalp Lojmanian (A Blok) 120 m?, Ziya Gokalp
Lojmanlar (B Blok) 87 m* Kampus Alani Lojmanian
120 m? oldugu dikkat edilir.

¥

Personel maaslarindan kesinti yapilmasi igin insan !
kaynaklan, Valilik maag mutematligi ve Personel A.3.
yazt ile bildirilir. Ekine teyit etmek amaciyla personel
isim listesi tekrar ganderilir

R
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yurticinde bulunan sehitliklerin yonetim, inga, bakim,

onarim ve koruma iglemieri sekretarya gorevi Batman
| il Ozel idaresindedir. Bu gorev Kultor ve Sosyal isler
‘{ Midarlagumizce yiritiimektedir.

]

[ sehitlik Yonetmeligi esaslarina gore sehit olduguna
| Karar verilen sehidin ailesi tarafindan istenilen yerde
sehit mezar, $ehit yonetmeligi usul ve gsaslarina gore

,,,,Yapihr.mﬂ_,_mm.,ww_‘. oot o TR e e A
|

" baha onceki yillarda sehit digen ve mezart
yapilamayan sehitlerin aileleri tarafindan talep
odilmesi halinde insa, bakim, onanm ve koruma
islemleri yapthir

I

e e e B A *

Bahse konu gehit mezanam yapilmas! igin gehit yakim
tarafindan verilen dilekceye binaen Yapi ve Kontrol
| Midirlagine yaz) yazihr.

e

Sehitlik Yonetmeligi usul ve esaslari dahilinde sehit
L mezarn yaptiriir,

g

en ailesine teslim edilir.

et e o

Dilekge ile talep ed

i —

e e ———————

PR

Mali Hizmetler MUdurloga kontrolinde bulunan
| sehitlik ve sehit mezar yapim hesabinda bulunan
' hesaptan fdeme yapilir.
‘.
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A

varhklarinin  korunmasi ve degerlendirilmesi amaciyla

hazirlanan planlama, proje, uygulama ve kamulagtirma
| iglerinde kullaniimak Gzere, 5032 nolu hesapta bulundurulur 1
i i T

v

fProj_e sahibi il bzel idaresine basvuruda bulunur. \

v

f
5 Harcamalar vali tarafindan denetlenir. Prajeye
i uyguniugu kontrol edilir.

{

L

1 gélge koruma kurulundan isin uygunlugu kontrol edilir

v

l Hazirlanan planlama, proje, uygulama ve kamulastirma islerinin (KDV dahil)
maliyetinin katki payi hesabinda toplanan tutar yeterli olmak sartiyla
295ini agmamak kaydiyla mevcut taginmaz kiiltiir varligt sayisi, meveut
durumuy, ilin kiltiire! degerlerine katkisi dikkate alinmis mi?

'

f ™1
‘ Katki payt hesabinda toplanan tutar, tasinmaz kiitir
i

Bir baskan 4 iiyeden miitegekkil komisyon kurulur. 1
Projeye uygun yaklagik maliyet tutarinda ddenek 1
bloke edilir. b

v
2

Gerceklestiriien projeler igin kullanilan tutar, bagvuru
dénemi itibariyle katk: pay! hesabinda toplanan

tutarin %30"unu gegmemelidir
Yap! ve kontrol midGrligl tarafindan ihaleye sunulur

!

¥iiklenici firma projeyi sunan kurum sorumlulugunda
| il yapar. ;

e

¥

Hak edisleri yapi ve kontrol miidiriigu tarafindan

hazirlanir
t ¥
| Hdeme icin Kiiltiir ve sosyal madurliga onay alir ve $%
(\ﬁ& tahakkuk formu hazirlayarak. Odemeyi yapar. e
@ 1 vk Q ‘{ﬂg&ﬁ\
A \

& Igin bir niishasin arsive kaldinr.

L
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Kiiltiir ve Sosyal igler Midirligunde Gorev Yapan 4857
Sayili Yasaya Tabi Daimi isilerin ve Personel A3 gorev |

i yapan personel puantaj islemleri J
% . ;
f ‘ ]
Puantaiji hazirlanan iggi hangi pozisyona bagh i
4
4857 Sayih Yasaya Tabi Daimi iscilerin puantajlari her l
ayin 1-5 tarihleri arasinda hazirlanir [

¢

personel A.S. bagh isgilerin puantajlan 20-25 tarihleri
. arasinda hazirlany

¥
Aylik sablon tarih ve hafta sonu secili tablo hazirianir.

R v

r
| Genel Sekreterlik Makam onayina bagl hafta sonu
fazia calismasi varsa iglenir.

¥

Saatlik caligmaya bagh gorev emrive Genel Sekreter
Yardimcist onayl varsa islenir.

Tablo hazirlanir. Hazirflayan, kontrol eden, tasvip eden
imzalar ve Makama onaya sunulur

'

! imzalandiktan sonra 4857 Sayili Yasaya Tahi Daimi isci
ise maas mutemetligine teslim edilir.

}

4 imzalandiktan sonra Personel A.5. Tabi Da‘zrqi\%i ise
Sl

Personel A.S. ne testim edilir. o8
¥ B9
ol _ﬁ&“‘\
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R

yurticinde bulunan sehitlikierin yonetim, insa, bakim,
~ onanim ve koruma islemieri sekretarya gorevi Batman
1 il Ozel idaresindedir bu gorevi Kiltir ve Sosyal isler
Miidiirlagi tarafindan viiri}tﬁlii r

g
|
1

¥

sehitlik yonetmeligi kapsaminda Sehitlik yapin igin
igigleri Bakanhg iller idaresine bagvuru yapimis
ddenek talebinde bulunulmustur.

i 3 :

v
Her yil sehitlik yapimi igin igisleri Bakanhg llier Idaresi
Genel MidiriGgiine sehitligin yaklagik maliyeti
guncellenerek bagvuru yapiimaktadir.

|

3 ayda bir yapilan is ve iglemier Makama rapor edilir.

v

Sehitlik Yonetmeligi usul ve esaslan dahilinde sehit
mezart yapihir.

v

Dilekge ile talep eden allesine teslim edilir,

‘

~Mali Hizmetler Mudirligu kontroliinde bulunan
sehitlik ve sehit mezar yapim hesabinda bulunan

hesaptan édeme yapilir,
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